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大
だい

学
が く

での生
せ い

活
かつ

Ⅴ 大学
だいがく

での生活
せいかつ

１.メールアドレス・ 住所
じゅうしょ

・電話番号
で ん わ ば ん ご う

等
とう

の変更
へんこう

住 所
じゅうしょ

や電話番号
でんわばんごう

など届
とど

け出
で

ている事項
じ こ う

に変更
へんこう

があった場合
ば あ い

は、 必
かなら

ず国際
こくさい

教 養
きょうよう

教 育 院
きょういくいん

事務室
じ む し つ

に届
とど

け出
で

てください。

住 所
じゅうしょ

を変更
へんこう

した場合
ば あ い

は、最寄
も よ り

の郵 便 局
ゆうびんきょく

や口座
こ う ざ

を作
つく

った銀行
ぎんこう

、電話
で ん わ

など契約
けいやく

をした会社
かいしゃ

にも届
とど

け出
で

てください。 

２.各種
かくしゅ

証 明 書
しょうめいしょ

の発行
はっこう

①同志社
どうししゃ

大学
だいがく

所定
しょてい

の 証明書
しょうめいしょ

在学
ざいがく

証 明 書
しょうめいしょ

、成績
せいせき

証 明 書
しょうめいしょ

等
など

の証 明 書
しょうめいしょ

が必要
ひつよう

なときは、良 心 館
りょうしんかん

１階
かい

にある証 明 書
しょうめいしょ

自動
じ ど う

発行機
はっこうき

で発行
はっこう

が可能
か の う

です。発行
はっこう

の際
さい

は、学 生 証
がくせいしょう

とパ

スワードが必要
ひつよう

です。 

②それ以外
い が い

の証 明 書
しょうめいしょ

同志社
どうししゃ

大学
だいがく

所定
しょてい

の 証 明 書
しょうめいしょ

以外
い が い

が必要
ひつよう

な場合
ば あ い

は、 証 明 書
しょうめいしょ

自動
じ ど う

発行機
はっこうき

で

証 明 書
しょうめいしょ

代金
だいきん

の 納 入
のうにゅう

を 行
おこな

います。発行
はっこう

された 証 明 書
しょうめいしょ

交付
こ う ふ

願
ねがい

を国際
こくさい

教 養
きょうよう

教 育 院
きょういくいん

事務室
じ む し つ

に持
じ

参
さん

して、証 明 書
しょうめいしょ

発行
はっこう

の申請
しんせい

をしてください。

申請
しんせい

日
び

から３日後
か ご

に交
こう

付
ふ

します。代理
だ い り

や電話
で ん わ

による 申 込
もうしこみ

はできません。 
良 心 館

りょうしんかん

１階
かい

証 明 書
しょうめいしょ

発行機
はっこうき

※在学生
ざいがくせい

向
む

け証 明 書
しょうめいしょ

オンライン 申 込
もうしこみ

システム 

原則
げんそく

、在学生
ざいがくせい

は証 明 書
しょうめいしょ

自動
じ ど う

発行機
はっこうき

を利用
り よ う

してください。証 明 書
しょうめいしょ

オンライン 申 込
もうしこみ

システムは、より時間
じ か ん

と費用
ひ よ う

が

かかります。 

やむを得
え

ず、オンライン証 明 書
しょうめいしょ

発行
はっこう

システムの利用
り よ う

を希望
き ぼ う

する場合
ば あ い

は、事前
じ ぜ ん

に国際
こくさい

教 養
きょうよう

教 育 院
きょういくいん

事務室
じ む し つ

に相談
そうだん

し

てください。 

３.学 割 証
がくわりしょう

の発行
はっこう

学 割 証
がくわりしょう

は、国際
こくさい

教 養
きょうよう

教 育 院
きょういくいん

事務室
じ む し つ

へ 直
ちょく

接
せつ

申
もう

し込
こ

んでください。一年間
いちねんかん

在学
ざいがく

する学生
がくせい

のみに発行
はっこう

します。 

※学 割 証
がくわりしょう

は指定
し て い

された学校
がっこう

の学生
がくせい

が JR（Japan Railway）各社
かくしゃ

について片道
かたみち

の 営業
えいぎょう

キロが 100km を超
こ

えて 乗車
じょうしゃ

する場合
ばあい

、本人に限
かぎ

って利用
り よ う

できます。運賃
うんちん

が 2割引
わ り び

になります。利用
り よ う

するときは、学 生 証
がくせいしょう

を 必
かなら

ず携帯
けいたい

してくださ

い。不正
ふ せ い

利用
り よ う

は厳禁
げんきん

です。また、大手
お お て

私鉄
し て つ

やフェリー、長距離
ちょうきょり

バスの一部
い ち ぶ

にも学割
がくわり

制度
せ い ど

があります。 

４.通学
つうがく

証 明 書
しょうめいしょ

について

通学
つうが く

証明書
しょうめいしょ

※1 年 間
ねんかん

在 学
ざいがく

しない 学 生
がくせい

には、 通 学
つうがく

証 明 書
しょうめいしょ

は 発 行
はっこう

されません。

ただし、京都
きょうと

市営
し え い

地下鉄
ち か て つ

・京都市
き ょ う と し

バスのみ、通学
つうがく

定期券
て い き け ん

を購 入
こうにゅう

できます。

対 象 者
たいしょうしゃ

には手続
て つ づ

きについて別途
べ っ と

案内
あんない

します。

通学
つうがく

定期券
て い き け ん

を買
か

うには、通学
つうがく

証 明 書
しょうめいしょ

と学 生 証
がくせいしょう

が必要
ひつよう

です。通学
つうがく

証 明 書
しょうめいしょ

には、

住 所
じゅうしょ

、通学
つうがく

区間
く か ん

を記入
きにゅう

してください。鉄道
てつどう

会社
がいしゃ

・バス会社
がいしゃ

の窓口
まどぐち

で通学
つうがく

証 明 書
しょうめいしょ

と学 生 証
がくせいしょう

を見せて、通学
つうがく

定期券
て い き け ん

を購 入
こうにゅう

してください。定期券
て い き け ん

の区間
く か ん

は、自宅
じ た く

の最寄
も よ

り駅
えき

から同志社
ど う し し ゃ

大学
だいがく

の最寄
も よ

り駅
えき

までです。

受
う

け取
と

ったら、住 所
じゅうしょ

・通学
つうがく

区間
く か ん

を記入
きにゅう

してください。 

Ⅴ Campus Life

1. Change of your e-mail address, residence address and phone number
If you change your e-mail address, residence address, and phone number, you will need to inform the Office of the
Center for Global Education and Japanese Language. You will also need to submit your new address to the post office,

the bank where you have an account and your cellphone carrier.

2. Request for Certificates
① Doshisha University Designated Form
If you would like to request a certificate such as Certificate of Attendance or Official 
Transcript, you can issue with the automated Certificate Issuing Machine at the 1st 
floor, Ryoshinkan. Your student ID card and password will be needed. 
② Other Form (specified by other university etc)
If you need certificates specified by other institutes, you can pay the fee for the 
certificates with the Certificate Issuing Machine, then visit the Office of the Center for 
Global Education and Japanese Language and submit the application of certification 
which is issued by the machine. We will be able to issue it after 3-days from your 
application date. We do not accept applications by proxy or by phone. Certification Issuing Machine,

1st floor, Ryoshinkan

*Application System for Certificates
In principle, current students are to use the Certificate Issuing Machine to issue/request for certificates. Application
System for Certificates (Online) requires you more time and fee. If you inevitably need to use the Application System 
for Certificates, please consult to Office of the Center for Global Education and Japanese Language beforehand.

3. Student Discount Card
Apply at the Office of the Center for Global Education and Japanese Language directly. The Student Discount Card is
issued only for students who will stay for 1-year or more.
* The Student Discount Card can be used by the student who is registered in the designated school/university only to 
travel on JR (Japan Railway) trains for more than 100km one way. You will receive a 20% discount on the fare.
You must carry your Student ID card to use the discount. Unauthorized use of the card is strictly prohibited. Many of 
the major private railway companies, ferry and long-distance bus companies have similar student discount systems.

4. How to buy Student Commuter Pass

Certificate for Commuter Pass

*Certificate for commuter pass cannot be issued for students who enrolled
less than 1 year. However, those students can still purchase the student
commuter pass for Kyoto city subway and bus, and the detailed procedure
how to purchase is given to those who are eligible.

To buy a student commuter pass, it is necessary to submit both the 
Certificate for commute and Student ID card. Write down your address and 
commuting zone on the Certificate for commute. To buy a student 
commuter pass, show your certificate for commute and student ID card at 
the railroad and bus ticket counters. The available zone is between the 
nearest station from your home and the nearest one from Doshisha 
University.

Fill in your residence address and
commuting zone on this form.
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5. パソコンの利用
り よ う

について
情 報
じょうほう

教 室
きょうしつ

、PCコーナーの詳 細
しょうさい

は、https://it.doshisha.ac.jp/ を参 照
さんしょう

してください。 

6. ユーザＩＤ関連
かんれん

ユーザIDは、学内
がくない

のパソコンやプリンタ、ネットワークを使
つか

う際
さい

に必
ひつ

要
よう

となります。ユーザID通知書
つ う ち し ょ

は、学 生 証
がくせいしょう

とともにお渡
わた

しします。初期
し ょ き

パスワードはそのまま使
つか

い続
つづ

けず、すぐに変更
へんこう

し厳 重
げんじゅう

に管理
か ん り

してください。パスワ

ードはWebシングルサインオンにログインし、パスワード変更
へんこう

システム（Change Password）から変更
へんこう

できま

す。（webシングルサインオン：https://sso.doshisha.ac.jp/） 

ユーザID通知書
つ う ち し ょ

ユーザID通知書
つうちしょ

について

ユーザIDは、同志社
ど う し し ゃ

大学内
だいがくない

にあるネットワークへログインおよびアクセスするために必要
ひつよう

なものです。学生
がくせい

IDが変
か

わ

らない限
かぎ

り、ユーザIDを更新
こうしん

する必要
ひつよう

はありません。ユーザIDは、期間
き か ん

終 了
しゅうりょう

と共
とも

に失効
しっこう

します。 

パスワードについて

ユーザIDと共
とも

に個人
こ じ ん

を種別
しゅべつ

するために必要
ひつよう

となるパスワードは、コンピュータおよびネットワークを利用
り よ う

するために

非常
ひじょう

に重 要
じゅうよう

なものの１つです。パスワードの管理
か ん り

を適切
てきせつ

に 行
おこな

われなかった場
ば

合
あい

、あなた自身
じ し ん

のIDやパスワードを

不正
ふ せ い

に使用
し よ う

され、個人
こ じ ん

のプライバシーが危険
き け ん

にさらされるだけでなく、学内外
がくないがい

で大
おお

きな損害
そんがい

を及
およ

ぼすことにもなりか

ねません。あなたの銀行
ぎんこう

カードのPIN番号
ばんごう

と同様
どうよう

、他人
た に ん

の目
め

に触
ふ

れないよう管理
か ん り

してください。万
まん

が一
いち

パスワードを

忘
わす

れた場
ば

合
あい

は、学 生 証
がくせいしょう

を持
も

ってITサポートオフィス（良 心 館
りょうしんかん

地下
ち か

１階
かい

）へ行
い

き、 新
あたら

しいパスワードを発行
はっこう

してくだ

さい。 

パスワード
ユーザ ID

メールアドレス
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7.図書館
と し ょ か ん

・読書室
どくしょしつ

の利用
り よ う

学生
がくせい

は本学
ほんがく

の今出川校地
い ま で が わ こ う ち

図書館
と し ょ か ん

および 京
きょう

田辺校地
た な べ こ う ち

ラーネッド記念
き ね ん

図書館
と し ょ か ん

のいずれも利用
り よ う

することが

できます。入 館
にゅうかん

および図書
と し ょ

貸
か

し出
だ

し時
じ

には

学 生 証
がくせいしょう

が必要
ひつよう

です。また弘風館
こうふうかん

5階
かい

にある読書
どくしょ

室内
しつない

の図書
と し ょ

を閲覧
えつらん

・貸
か

し出
だ

しすることができま

す。 

８.同志社
ど う し し ゃ

グローバルアーカイブス（DGA）の利用
り よ う

同志社
ど う し し ゃ

グローバルアーカイブス（DGA: Doshisha 

Global Archives)は、洋書
ようしょ

を中 心
ちゅうしん

に約
やく

9,000冊
さつ

の図書
と し ょ

・雑誌
ざ っ し

等
など

の閲覧
えつらん

および貸
か

し出
だ

しができる

図書館
と し ょ か ん

です。図
と

書
しょ

貸
か

し出
だ

し時
じ

には学生証
がくせいしょう

が必要
ひつよう

です。本学
ほんがく

学生
がくせい

・教 職 員
きょうしょくいん

の方々
かたがた

はどなたでも

利用
り よ う

することができます。 

開室
かいしつ

時間
じ か ん

：月曜日
げ つ よ う び

～金曜日
き ん よ う び

10:00～17:00

（11:30～12:30閉室
へいしつ

） 

※土
ど

・日
にち

・祝 日
しゅくじつ

・本
ほん

学
がく

が定
さだ

める

休 日
きゅうじつ

は閉室
へいしつ

場所
ば し ょ

：扶桑館
ふ そ う か ん

地下
ち か

1階
かい




